Publiczna Szkota Podstawowa nr 1 im. Stefana Zeromskiego

ogloszenie naboru na wolne stanowiska w jednostkach
organizacyjnych

Ogtoszenie Naboru na wolne stanowisko - Gtéwnego Ksiggowego w Publicznej Szkole Podstawowej nr 1 im. Stefana
Zeromskiego

Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 1 im. Stefana Zeromskiego
Ogtasza Nabor Na Wolne Stanowisko Urzednicze -

Gtoéwny Ksiegowy

1. 1. Wymagania niezbedne:

a) posiada obywatelstwo polskie,
b) ukonczony 18 rok zycia, ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw  publicznych,

c)nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialne, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe,

d) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukoriczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3 letnig praktyke w
ksiegowosci

lub

-ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co najmniej 6 letniej praktyki w
ksiegowosci,

e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,
f) niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umyslnie,
g) nieposzlakowana opinia,

h) znajomos¢ przepiséw prawa, zwtaszcza: ustawy o systemie oswiaty, ustawy — Karta Nauczyciela, ustawy o finansach
publicznych, kodeks cywilny, kodeks pracy, kodeks postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o podatku VAT

i) biegta obstuga komputera.
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1. 2. Wymagania dodatkowe:

a ) znajomosé programu ,,VULCAN”-modutéw: finansowego i ptacowego , programu SJO Besti@, Ptatnik, SIO
b ) odpornos¢ na stres,

¢ ) samodzielnos¢, odpowiedzialnosé¢, dyspozycyjnosé, skrupulatnosc.

1. 3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a ) organizowanie i kierowanie obstugg finansowo — ksiegowga w Publicznej Szkole Podstawowej nr 6 im. Stefana
Zeromskiego

b ) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
¢ ) opracowanie rocznych planéw finansowych i innych wymaganych projektow i planéw finansowych,
d ) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

e) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych,

f) sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystyki publicznej,

g) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej i finansowej,

h) personalne i organizacyjne zabezpieczenie przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji okresowych.

i) dokonywanie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w oparciu o obowigzujgce przepisy.
j) prowadzenie rozliczert w zakresie innych zobowigzan publicznoprawnych,

k) sporzadzanie przelewow, kompletowanie dokumentéw bankowych i obstuga bankowa,

1) inne czynnosci wynikajace z obstugi finansowo — ksiegowej szkoty,

4. Zakres uprawnien:

a) ma prawozadac od innych pracownikéw informacji w formie ustnej lub pisemnej
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bedacych zrédtem tych informacji i wyjasnien,

b) wnioskowa¢ do dyrektora o okreslenie trybu, wedtug ktérego majg by¢ wykonywane przez inne komérki organizacyjne
jednostki prace niezbedne do zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji
kosztéw i sprawozdawczosci finansowe;.

5. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b)  CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
¢) oryginat kwestionariusza osobowego,
d) oswiadczenie kandydata potwierdzajgce obywatelstwo polskie,
e) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginatem),
f) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,
g) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem)
potwierdzajace kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe do wykonywania zawodu na
wakujacym stanowisku,
h) oswiadczenie o niekaralnosci,
i) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych —
oswiadczenia,

a) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania konkursowego danych
osobowych,

b) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie pozostawac w innym stosunku pracy,
ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkéw w wymiarze 1 etatu,

c) nieposzlakowana opinia — o$wiadczenie kandydata,

d) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: , Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
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danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2016r. poz. 922).

1. 6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscia zatrudnienia na czas nieokreslony.

b)  wymiar czasu pracy: petny wymiar.

c) miejsce pracy: Publiczna Szkota Podstawowa nr 1 im. Stefana Zeromskiego , usytuowanym na parterze, ktéry jest
niedostosowany dla potrzeb oséb niepetnosprawnych. Wystepujg bariery architektoniczne dostepnosci do budynku, do

pomieszczen biurowych . Brak podjazdéw oraz wind dla oséb niepetnosprawnych.

d) praca przy komputerze i urzadzeniach biurowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia

10.10.2017r. do godz. 15."
pod adresem: Publiczna Szkota Podstawowa nr 1 im. Stefana Zeromskiego
49-300 Brzeg

ul. Monte Casino 14

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabdér na wolne stanowisko urzednicze Gtéwny Ksiegowy ”.

Aplikacje, ktére wptyng do szkoty po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w Publiczna Szkota Podstawowa nr 1 im. Stefana Zeromskiego

w Brzegu

w dniu 11.10.2017r. godz. 9.”

Z Regulaminem naboru mozna sie zapoznaé w siedzibie Szkoty Podstawowej nr 1 im. Stefana Zeromskiego w Brzegu

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 0 77 404 59 25.
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Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne i dopuszczonych do Il etapu wraz z terminem rozmowy
kwalifikacyjnej zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej szkoty.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej szkoty.

Podpisat Dyrektor PSP1

/-/ Dorota Majewska



